
２７．現金出納帳などは市販のものを使うのですか？NPO 用の会計帳簿

などありませんか？ 

 

現金出納帳は文房具店で売っているものを使っても構いません。NPO 用に開発された現金出納帳として、

「NPO 会計日誌」があります。NPO 会計日誌は、一日一ページの日誌形式の現金出納帳で、以下のような特色

があります。 

 

①帳簿付けが大変やりやすくなっています。 

・ 1 日 1 ページ、現金の入出金を記入する形式をとっており現金の記帳がやりやすくなっています。 

・ 勘定科目の参考例を載せており、勘定科目を考えるのに便利になっています。 

・ 預金出納帳もあり、預金の動きを記帳することもできます。 

・ 「NPO 会計日誌の使い方」という説明書が付いています。 

 

②領収書や請求書など書類の整理をするのに便利です。 

・ 現金の入出金を右側のページに記入し、領収書などを左側のページに貼る形になっており、現金の動き

と領収書の動きが一体化しており、書類の整理がしやすくなっています。 

・ 給与明細、収入請求明細等添付欄があり、様々な書類をこの欄に貼ることで、時系列で書類の管理が

できるようになります。 

 

③不明朗なことがおこらないように様々な工夫をしています。 

・ 現金出納帳の現金残高の下に金種表があり、現金出納帳の残高と実際の残高を合わせるのに便利に

なっています。 

・ 現金出納帳欄の下に経理印及び承認印欄があり、承認印を押すことで内部統制がしやすい仕組みにし

ています。 

・ 役員借入明細記入表があり、役員などからお金を借りた場合に、いくら借りているのかがすぐに把握で

きるようにしています。 

 

 NPO 会計日誌は、NPO 事業サポートセンターの HP より購入できます。 

   

 

http://www.npo-support.jp/shop/shop.php

